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NOTULEN  

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 
TANGGAL : 3 JANUARI  2022 

PUKUL : 09.00 WIB 
TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT KOORDINASI INTERNAL PERENCANAAN 
KINERJA PROGRAM DAN KEGIATAN 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 

URAIAN RAPAT 

 
 Camat Poncokusumo memberikan arahan terkait informasi yang 

didapatkan dari arahan Bupati Malang bahwa Target nilai SAKIP Pemerintah 

Kabupaten Malang harus diupayakan menjadi BB sehingga dibutuhkan kerja 

keras di dalam memperjuangkan nilai tersebut; 

1. Pelaksanaan tugas pokok dan fungsi baik di Sekretariat maupun di 

masing-masing Seksi harus selalu terintegrasi satu sama lain yang 

muaranya adalah terselenggarannya akuntabilitas kinerja dan pencapaian 

target yang telah ditetapkan; 

2. Segera dilakukan langkah-langkah guna mencukupi mekanisme dan 

tahapan perencanaan oleh Sekretaris Camat dibantu oleh Kasubag 

Renvapor dan Kasubag Umum, Kepegawaian, Keuangan dan Aset dengan 

mengacu kepada kebutuhan dokumen SAKIP Kecamatan Poncokusumo 

yang terdiri atas: 

a) Dokumen Renstra Kecamatan Poncokusumo Tahun 2021- 2026; 

b) Dokumen Perencanaan Kinerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 

c) Indikator Kinerja Utama yang mendukung pencapaian Misi RPJMD 

kabupaten Malang; 

d) Dokumen Rencana Kerja Tahunan (RKT) 2022; 

e) Perjanjian Kinerja Tahun 2022 (mulai dari Eselon III s.d. Staf Kantor 

Kecamatan); 

f) Cascading Kecamatan poncokusumo Tahun 2022; 

g) Laporan Kinerja tribulan; 

h) Laporan Kinerja (LKj) Kecamatan Poncokusumo Tahun 2021; 

i) Laporan Kinerja Individu (LKj Individu) seluruh Pejabat Es 4 dan Staf; 

j) Rencana Aksi Kecamatan poncokusumo Tahun 2021; 

k) Indikator Kinerja Individu (IKI) Tahun 2022; 

l) Notulensi dan Daftar Hadir Rapat Perencanaan, Pemantauan dan 

Evaluasi Program Kerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 

m) SK Tim Akuntabilitas Kinerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 
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n) SOP terkait SAKIP yang meliputi SOP Perencanaan, Pengumpulan Data 

Kinerja, Pengukuran, Pemantauan, Pelaporan dan Evaluasi Kinerja. 

 

3. Selain Dokumen SAKIP yang dipersyaratkan sebagaimana di atas tadi, 

kewajiban terkait dengan penyediaan informasi pertanggungjawaban 

anggaran dan keuangan juga harus disusun sesuai progres pencairan 

secara tepat waktu oleh kasubag Umum, Kepegawaian, Keuangan dan Aset 

yang dibantu oleh Bendahara Pengeluaran. Adapun dokumen rutin yang 

mungkin dapat dipersiapkan adalah: 

a) RKA Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 

b) DPA Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 

c) DPPA Kec. Poncokusumo Tahun 2022 (manakala nanti ada Perubahan 

Anggaran di Tahun berjalan) 

d) Laporan Realisasi keuangan baik Bulanan maupun Triwulan semua 

Program dan Kegiatan; 

e) Form 1 dan Form 2 yang ada kaitannya dengan pencapaian IKU dan 

jumlah anggaran yang terserap 

4. SAKIP adalah merupakan sebuah rangkaian proses, tahapan dan 

mekanisme yang wajib dilakukan oleh semua OPD baik mulai dari proses 

perencanaan, pemantauan dan pengukuran kinerjanya serta evaluasi dan 

pelaporannya sehingga ke depan OPD dapat secara terukur 

mempertanggungjawabkan kinerjanya dan semua wajib 

terdokumentasikan dengan baik; 

5. Diharapkan semua pihak dapat segera menyusun dan menyiapkan 

dokumen masing-masing sehingga memudahkan terkait dengan evaluasi 

dan pelaporan masing-masing tugas pokok dan fungsinya. 

 

CAMAT 
 
 

 
 

MARENDRA H. IRAWAN.S.STP, M.AP. 
Pembina  

NIP. 19781213 199802 1 001 

NOTULIS 
 
 

 
 

SUSIYAH 
Penata  

NIP. 196504101986022007 
 

  



 

 

DOKUMENTASI 

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 
TANGGAL : 3 JANUARI  2022 

PUKUL : 09.00 WIB 
TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT KOORDINASI INTERNAL PERENCANAAN 
KINERJA PROGRAM DAN KEGIATAN 

PIMPINAN RAPAT :    CAMAT PONCOKUSUMO 
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PONCOKUSUMO 65157 
 

 

NOTULEN  

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 

TANGGAL : 04 APRIL 2022 
PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 
ACARA : RAPAT PENYUSUNAN DOKUMEN SISTEM 

AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH 
(SAKIP) 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 
 

URAIAN RAPAT 

 

Hari Senin, tanggal 04 April 2022, Kantor Kecamatan Poncokusumo 

mengadakan rapat penyusunan dokumen Sistem Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (SAKIP) yang dilaksanakan di ruang rapat Kantor Camat 

Poncokusumo. Rapat diikuti oleh Kasi, Kasubag, dan seluruh staf Kecamatan 

Poncokusumo. Rapat tersebut membahas tentang teknis dan sekaligus 

menginventarisir data-data yang akan dijadikan bahan untuk laporan yang 

berkaitan dengan SAKIP. Dalam hal penyusunan laporan dokumen SAKIP TA 

2022, mengenai data-data yang diperlukan dapat koordinasi dengan pejabat 

terkait. Laporan-laporan yang perlu disiapkan meliputi Laporan Kinerja 

Pertanggung jawaban (LKj) tahun 2021, Dokumen Indikator Kinerja Utama 

(IKU), Rencana Kinerja Tahunan (RKT) tahun 2022, Dokumen Rencana 

Strategis tahun 2021-2026, Dokumen Rencana Kinerja tahun 2021 dan Tahun 

2022, Rencana Aksi kinerja Tahun 2022, Dokumen Perjanjian Kinerja tahun 

2022. 

 

CAMAT 
 
 

 
 

MARENDRA H. IRAWAN.S.STP, M.AP. 
Pembina  

NIP. 19781213 199802 1 001 

NOTULIS 
 
 

 
 

SUSIYAH 
Penata  

NIP. 196504101986022007 
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DOKUMENTASI 

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 
TANGGAL : 04 APRIL 2022 

PUKUL : 09.00 WIB 
TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT PENYUSUNAN DOKUMEN SISTEM 
AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH 

(SAKIP) 
PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 
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NOTULEN  

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 

TANGGAL : 07  NOPEMBER 2022 
PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 
ACARA : RAPAT PERENCANAAN SAKIP 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 

URAIAN RAPAT 

 

 Pengarahan Camat Poncokusumo tentang Penguatan Koordinasi dan 
Komunikasi Internal Seluruh Pejabat Struktural dan Staf dalam rangka 

peningkatan Kinerja Kecamatan dengan melihat evaluasi realisasi dan capaian 
SAKIP Kecamatan PONCOKUSUMO; 

 Perencanaan Kinerja harus memilki kesesuaian mulai dari Rencana 
Strategis (RENSTRA) , Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), 
Perjanjian Kinerja (JAKIN) sampai dengan Pengukuran Kinerja dan Laporan 

Kinerja  (LKj); 
 Dalam Perencanaan Kerja ke depan diperlukan Indikator Kinerja Utama 

yang lebih SMART dan diharapkan juga sudah sesuai dengan apa yang 
menjadi tugas dan fungsi kecamatan sesuai dengan Perbub nomor 64 Tahun 

2016 tentang SOTK Kecamatan; 
 Perencanaan Kerja Kecamatan sebisa mungkin sudah disiapkan 
dengan baik sehingga penyerapan anggaran bisa maksimal dan pelaksanaan 

pembangunan di kelurahan juga bisa terlaksana secara keseluruhan; 
 Persiapan pelaksanaan pemantauan kegiatan Kecamatan Tahun 

Anggaran 2022; 
 Pembagian tugas sesuai tugas dan fungsi dalam pemantauan 

Akuntabilitas Kinerja Kecamatan Poncokusumo; 
Peningkatan Koordinasi dengan Instasi terkait dalam rangka 

Perencanaan Kinerja terutama penyelarasan target-target kinerja dan Indikator 

Kinerja Utama, Indikator Program dan Indikator Kegiatan. 
 

  
CAMAT 

 
 
 

 
DIDIK AGUS MULYONO, S.P., M.AP. 

Pembina Tk. I 
NIP. 19730330 199703 1 003 

NOTULIS 
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DOKUMENTASI 

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : SENIN 

TANGGAL : 07 NOPEMBER 2022 
PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 
ACARA : RAPAT PERENCANAAN SAKIP 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 

  



 PEMERINTAH KABUPATEN MALANG 

KECAMATAN PONCOKUSUMO 
  Jl. Raya Wonorejo No. 04  Telp. (0341)  787666 
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PONCOKUSUMO 65157 
 

 

NOTULEN  

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : KAMIS 

TANGGAL : 15 DESEMBER 2022 

PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT PANTI PKK KEC. PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT PENGUKURAN KINERJA 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 

HASIL RAPAT 

 

 Pengarahan Camat Poncokusumo tentang Pemantauan Kinerja Sistem 

Akuntabilitas Kinerja Implementasi Pemerintah (SAKIP) : 

- Pemantauan Kinerja dilakukan secara berkala, setiap bulan, Triwulan, 

Tahun dan 5 (lima) tahunan; 

- Pemantauan dan pengukuran capaian dan realisasi dengan melihat target-

target yang sudah direncanakan dalam dokumen RENSTRA dan RENJA 

serta penyesuaian IKU, Indikator Program dan Indikator Kegiatan; 

- Pemantauan juga dilakukan terhadap indikator-indikator program dan 

kegiatan dan perlu diperbaharui sesuai dengan yang diperlukan; 

 

CAMAT 
 
 

 
 

DIDIK AGUS MULYONO, S.P., M.AP. 
Pembina Tk. I 

NIP. 19730330 199703 1 003 

NOTULIS 
 
 

 
 

SUSIYAH 
Penata  
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DOKUMENTASI 

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : KAMIS 

TANGGAL : 15 DESEMBER 2022 

PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT PANTI PKK KEC. PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT PENGUKURAN KINERJA 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 
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NOTULEN  

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : JUM’AT 

TANGGAL : 6 JANUARI 2023 

PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT  PENYUSUNAN SAKIP 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 

HASIL RAPAT 

 Dalam rapat koordinasi, Camat Poncokusumo menyampaikan 

bahwa pentingnya SAKIP sebagai upaya peningkatan kinerja, dan adanya 

system pengendalian kinerja diharapkan dapat membantu pencapaian target 

yang sudah ditetapkan. Dalam hal ini yang perlu dipersiapkan untuk 

penyusunan dokumen SAKIP antara lain : Laporan Kinerja Tahun 2022, 

Dokumen Reviu IKU, Dokumen Reviu Renstra 2021-2026, Renaksi, Perjakin.  

1. Segera dilakukan langkah-langkah guna mencukupi mekanisme dan 

tahapan perencanaan oleh Sekretaris Camat dibantu oleh Kasubag 

Renvapor dan Kasubag Umum, Kepegawaian, Keuangan dan Aset dengan 

mengacu kepada kebutuhan dokumen SAKIP Kecamatan Poncokusumo 

yang terdiri atas: 

a)  Dokumen Renstra Kecamatan Poncokusumo Tahun 2021- 2026; 

b) Dokumen Perencanaan Kinerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2023; 

c) Indikator Kinerja Utama ( IKU ) yang mendukung pencapaian Misi 

RPJMD kabupaten Malang; 

d) Dokumen Rencana Kerja Tahunan (RKT) 2023; 

e) Perjanjian Kinerja Tahun 2023 (mulai dari Eselon III s.d. Staf Kantor 

Kecamatan); 

f) Cascading Kecamatan poncokusumo Tahun 2023; 

g) Laporan Kinerja tribulan Tahun berjalan; 

h) Laporan Kinerja (LKj) Kecamatan Poncokusumo Tahun 2022; 

i) Laporan Kinerja Individu (LKj Individu) seluruh Pejabat Es 4 dan Staf; 

j) Rencana Aksi Kecamatan poncokusumo Tahun 2023; 

k) Indikator Kinerja Individu (IKI) Tahun 2023; 

l) Notulensi dan Daftar Hadir Rapat Perencanaan, Pemantauan dan 

Evaluasi Program Kerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2023; 

m) SK Tim Akuntabilitas Kinerja Kecamatan Poncokusumo Tahun 2023; 
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2. Selain Dokumen SAKIP yang dipersyaratkan sebagaimana di atas tadi, 

kewajiban terkait dengan penyediaan informasi pertanggungjawaban 

anggaran dan keuangan juga harus disusun sesuai progres pencairan 

secara tepat waktu oleh kasubag Umum, Kepegawaian, Keuangan dan Aset 

yang dibantu oleh Bendahara Pengeluaran. Adapun dokumen rutin yang 

mungkin dapat dipersiapkan adalah: 

a. RKA Kecamatan Poncokusumo Tahun 2023; 

b. DPA Kecamatan Poncokusumo Tahun 2023; 

c. DPPA Kec. Poncokusumo Tahun 2023 (manakala nanti ada Perubahan 

Anggaran di Tahun berjalan) 

d. Laporan Realisasi keuangan baik Bulanan maupun Triwulan semua 

Program dan Kegiatan; 

Untuk itu diharapkan kerjasama semua Kasi, Kasubag dan staf, agar 

penyusunan Dokumen SAKIP dapat diselesaikan sesuai waktu yang telah 

ditargetkan dan segera lakukan koordinasi bila menemui  kendala dalam 

proses penyusunan Dokumen. 

 

CAMAT 
 

 
 

 
DIDIK AGUS MULYONO, S.P., M.AP. 

Pembina Tk. I 

NIP. 19730330 199703 1 003 

NOTULIS 
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Penata  
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DOKUMENTASI 

 RAPAT STAF KECAMATAN PONCOKUSUMO 

 

HARI : JUM’AT 

TANGGAL : 6 JANUARI 2023 

PUKUL : 09.00 WIB 

TEMPAT : RUANG RAPAT KANTOR CAMAT PONCOKUSUMO 

ACARA : RAPAT  PENYUSUNAN SAKIP 

PIMPINAN RAPAT : CAMAT PONCOKUSUMO 

 
 

 
  
 

                              
               

         
 

 


